
    

 

 امور مربوط به سفارشات  یو پيگير  یآموزش ی.خريد منابع مورد نياز کتابخانه وگروهها1

 

 . تعيين شرح وظايف کارمندان و تقسيم کار بين آنها2

 

 کارکنان یو کيف  یکم ی. ارزشياب 3 

 

 و مرکز اسناد  ی کتابخانه و پيشنهاد آن به کتابخانه مرکز یو تجهيزات  یپرسنل ینيازها ی. بررس4 

 

 ی آموزش ی دانشگاه جهت خريد کتب مورد نياز گروهها ی ومعاونت آموزش  یبا  کتابخانه مرکز ی. مکاتبات ادار 5

 

 . دانلود مقاله وکتب مورد نياز مراجعين6

 

 ی دانشگاه علوم پزشک تي موجوددرسا یاظلاعات  یگاههاي جهت استفاده از پا ني مراجع يی. نظارت بر سايت وراهنما7

 

 امور مربوط به مشکلات کتابخانه    ی. پيگير8

 

 . تهيه فهرست كتب امانتي كه مسترد نگرديده است بطور مستمر وپيگيري جهت بازگشت كتابها9

 

 از کتب  ی تعداد ني .وج10

 

 کتابخانه  تي وب سا ی.به روز رسان 10


