
 باهنر  دی شه یدرمان  یکتابخانه مرکز آموزش  1399وم سال سگزارش عملکرد سه ماهه 

  

 عنوان  (96)عنوان،تمديد   (315)عنوان،بازگشت   (315).امانت  1

به شماره شابک اسکن و تهیه   بوکها يتغییر نام فايل ا  یبرا  یبا کتابخانه مرکز یهمکا ر  .2

 جیتال يکتابخانه د ی ها بوکيا   یواپلود شماره هندل برا   و يو  ی فايل پر 220

 کتابخانه جهت نرم افزار فرابر  ی .تکمیل اطلاعات آمار 3

 بعد از ثبت نا م  يیدرکتابخانه و تايید نها عضويت.راهنمای مراجعین جهت 4

 .راهنمايی وکمک به مراجعین جهت جستجوی مدرک مورد نظر 5

ن و کارکنان جهت   ايدانشجو   د، یز اسا ت ایع مورد ن مناب  های درخواسته  ی.جمع آور  6

 نیاز  کتب مورد یدار يخر

 ی منابع تکرار  دياز خر  رییدر نرم افزار کتابخانه جهت جلوگ ی.تطابق در خواستها با موجود7

 کتا ب  یاهبا قفسه   ازیمورد ن  ی ا ه.چک کردن درخواسته  8

 برگشت داده شده از امانت و مرتب نمودن قفسه های کتا ب  ین کتابها دی. چ9

 نرم افزار کتابخانه  ستمیو اصلاح آنها از دفتر ثبت وس  یمي قد شي  رايو ی.وجین کتابها   10

 ترمیم و صحافی  ی دارند وارجاع آنها بر ا یز به صحاف  ایکه ن  يی کتابها ی.جمع آو ر 12

 وارد شده به نرم افزار( برچسب و بارکد و تگ  یکتابها  یآماده ساز  . 13

 


